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台学院教发〔2014〕78号



关于做好2014-2015学年第1学期教育实习结束工作的通知
各相关二级学院：
本学期的教育实习工作即将结束，现将教育实习结束工作通知如下：

一、学生返程安排
因实习学校地点分散，实习结束时间不同，学校将按实习地点统一发放返校路费（包括车费、行李费），不再派车接回参加实习的师生。请各相关学院通知带队教师妥善安排实习生离开实习点前的各项事宜，务必做好实习生的安全返校工作。

二、实习成绩评定

各相关学院在实习生返校后，应及时召开本学院教育实习汇报会，组织低年级的师范类学生参加，并举办教育实习成果展。各学院要根据实习学校对实习生评定的成绩，结合带队教师的意见，召开院务会议，专门讨论、研究实习成绩的最后审定工作。各学院集中实习学生的优秀率应控制在本专业集中实习生人数的40%以内，分散实习学生如果要求参加评优，各学院应组织相关考核，优秀率必须控制在本专业分散实习生人数的20%以内。参加浙江省第八届师范生教学技能竞赛学生的实习成绩评为优秀，且不占上述名额比例。实习成绩上报到教务处后，各学院不得另行更改。成绩经教务处核准之后，务必及时将成绩录入正方教务系统，再向实习生公布。

三、优秀指导教师推推荐

各相关学院还要根据本学院带队教师的具体表现，填写《教育实习优秀带队教师推荐表》，推荐优秀带队教师。名额分配如下：人文学院1人、外国语学院1人、数学与信息工程学院1人、物理与电子工程学院1人、生命科学学院1人、医药化工学院1人、体育科学学院1人、艺术学院1人、教师教育学院1人、思政部1人。教务处核准后，将对优秀带队教师颁发荣誉证书和奖金。
四、材料要求

（一）教务处保管、存档材料

1．教育实习优秀带队教师推荐表（样表请在教务处主页“下载中心”里下载）；
2．教育实习成绩评定表（分小班，按学号从小到大的顺序排列）；
3．教育实习成绩汇总表（页面纵向，打印时页面左边空白应多留一点，以便装订存档。样表请在教务处主页“下载中心”里下载）；
4．教育实习学院工作总结。

请各相关二级学院于2014年12月25日前将以上实习材料上交到教务处实践教学管理科，以上纸质材料均需各相关学院盖章，其中《教育实习成绩汇总表》还需提供电子稿，请发电子邮件至hongbx@tzc.edu.cn 。

（二）学院自行保管、存档材料
1．带队教师上交的材料

（1）听课记录；
（2）听课登记表；
（3）工作考核表；
（4）教育实习情况调查表。
2．实习生上交的材料

（1）教育实习教案；
（2）学生听课记录；
（3）班主任工作手册；
（4）教育实习教育调查报告。

五、经费报销要求

请教育实习带队教师务必在本学期末之前到教务处实践教学管理科报销各项实习费用；各相关学院及时整理汇总学生返程费用、补贴，并将相应的电子稿和纸质稿交至教务处实践教学管理科。

教务处（教师教学发展中心）
2014年12月8日
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