附件1：

生命科学学院团学会各部门职能
	办公室：
    协调各部门之间关系，协助分团委书记、分团委副书记、学生会主席、副主席开展工作。负责分团委、学生会日常工作，起草、打印、发送团学会有关文件；整理归档团学会各种电子版及纸质版文件；组织参与新闻报道工作及安排学生会议并记录会议内容；安排办公室值班等各类值班表，完善办公制度；负责学院每学期一度的院刊编辑工作、对外宣传材料及刊物的收集和汇总编册工作。

	组织纪检部：
组织团学会各部门干部、干事学习理论及对全体干部、干事工作情况加以记载，负责干事招聘工作，并对干部、干事进行考核，负责监督全院同学的日常行为规范，协调及配合各部门开展工作；负责团学会各项活动的组织、管理和监督工作；负责学院团员发展、组织发展及党支部建设等各项有关团建党建方面事宜的宣传和组织；负责学生、班级学风建设、上课考勤、寝室卫生等的抽查工作。

	宣传部：
围绕学校、学院每个阶段的中心工作，配合学校、学院有关部门对同学进行思想教育、安全教育和礼仪教育；负责学生会各项活动的宣传海报制作和展出工作、学校黑板报的刊出及主题更换，并利用宣传舆论阵地，做好宣传、教育、发动工作。

	文娱部：
丰富同学的业余文化生活，发动和组织同学积极参加各种健康有益的文化娱乐活动，配合学校、学院有关部门组织的各类大型文艺演出、联欢活动等，协助校团委搞好科技文化艺术节活动和文娱性社团建设。

	学习部：
围绕学风建设，激发学习兴趣，有计划地开展一些学习性和提高专业技能的活动，良好的学习氛围。经常性地了解同学的学习情况，召开学生座谈会，交流学习经验。平时组织勤工俭学活动，帮助联系家教。

	劳动生活部：
负责同学的生活管理，并与学校有关部门配合，解决同学在生活中遇到的实际问题，分配落实各项劳动、卫生任务。负责抽查教室及寝室卫生，并汇总检查结果。

	体育部：
为提高全院同学的身体素质，满足同学中体育爱好者的需求，组织全院内各项体育竞赛；协助学校开展运动会，负责抽查同学早锻炼检查情况。

	志愿者队：

组织领导全院大学生志愿者开展志愿服务活动，带领大学生志愿者面向学校，面向社会提供服务。同时，积极配合团学会其它部门及社团开展各项活动。

	社团部：

   根据全院总体要求、结合学生特点，制定切实可行的社团工作计划，选择适宜的社团活动及内容。监管社团运作，引导社团动向，指导社团活动开展。协调各社团之间关系，规范各社团的制度、活动，调动各社团的积极性，使各社团在统一管理下有序的开展工作。


